
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                 ค ำน ำ 
 
 ตามท่ีพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ           
พ.ศ.2558  ได้ประกาศบังคับใช้ และมีสาระส าคัญในส่วนหนึ่ง คือทุกหน่วยราชการต้องจัดท าคู่มือ
ส าหรับประชาชน เพ่ือใช้ในการติดต่อกับหน่วยราชการต่างๆ เทศบาลต าบลปะลุรู ในฐานะท่ีเป็นหน่วย
การบริหารราชการส่วนท้องถิ่น จึงได้จัดท าคู่มือส าหรับประชาชนขึ้น เพื่อให้ประชาชนได้ใช้เป็นคู่มือ
ส าหรับการติดต่อราชการกับเทศบาลต าบลปะลุรู ซึ่งในการเผยแพร่นั้น เทศบาลต าบลปะลุรู ได้ด าเนินการ
เผยแพร่ทั้งในส่วนที่เป็นเอกสารให้ประชาชนสามารถสืบค้นและขอส าเนาเอกสารได้ โดยสามารถติดต่อได้
ที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ฝ่ายบริการและเผยแพร่วิชาการ กองวิชาและแผนงาน หรือจะตรวจค้นได้ทาง           
เว็บไซต์ www.tessabanpaluru.com หัวข้อคู่มือส าหรับประชาชน พร้อมสามารถดาวน์โหลดเอกสาร
คู่มือส าหรับประชาชน เพ่ือความสะดวกมากยิ่งขึ้น 
  
 หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือส าหรับประชาชนฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ส าหรับประชาชนในการใช้
เป็นคู่มือในการจัดเตรียมเอกสารหลักฐานต่างๆ มาใช้ในการยื่นขอรับบริการ รวมทั้งสามารถทราบ
ระยะเวลาขั้นตอนในการติดต่อแต่ละเรื่องได้ อันจะเป็นการอ านวยความสะดวกในการติดต่อราชการ           
ลดภาระค่าใช้จ่าย รวมทั้งเป็นมาตรการในการป้องกันและปราบปรามการทุจริตของเจ้าหน้าที่ของรัฐ           
อีกด้วย 
 
 

 
  ด้วยความปรารถนาดี  

  ส านักงานเทศบาลต าบลปะลุรู 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.tessabanpaluru.com/


ล าดับที ่ กระบวนงาน หน่วยงาน 
1. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

2. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

3. การจดทะเบียนพาณิชย์(เลิกประกอบ พาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอ             จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

4. การแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

5. การแก้ไขรายการบ้าน กรณีมีรายการบ้านผิดไปจากข้อเท็จจริง หรือ
บ้านเลขที่ซ้ ากัน 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

6. การขอปรับปรุงรายการ กรณีบุคคลซึ่งไม่มีสัญชาติไทย/บุคคลที่ไม่มีสถานะ
ทางทะเบียนเคยมีชื่อยู่ในทะเบียนประวัติ แต่ถูกจ าหน่ายรายการออกจาก
ทะเบียนประวัติ และฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

7. การขอปรับปรุงรายการ กรณีไม่ปรากฎรายการบุคคลซึ่งไม่มีสัญชาติไทยใน
ฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

8. การขอเลขที่บ้าน ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

9. การขอเลขที่บ้าน กรณีทะเบียนบ้านชั่วคราว ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

10. การขอหนังสือรับรองการเกิด ตามมาตรา 20/1 ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ล าดับที ่ กระบวนงาน 
 

หน่วยงาน 

11. การจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนกรณีคนสัญชาติไทย
หรือคนต่างด้าวที่มีใบส าคัญประจ าตัว คนต่างด้าวตายในต่างประเทศ 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

12. การจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านกรณีมีชื่อและ
รายการบุคคลในทะเบียนบ้านมากกว่า 1 แห่ง 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

13. การจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านเมื่อปรากฏว่า
บุคคลในทะเบียนบ้านได้ตายไปแล้ว แต่ยังไม่ได้จ าหน่ายชื่อและรายการ
บุคคล 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

14. การจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านเมื่อมีค าสั่งศาลให้
ผู้ใดเป็นคนสาบสูญ 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

15. การแจ้งขอท าหน้าที่เป็นเจ้าบ้าน ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

16. การแจ้งรื้อถอนบ้าน หรือบ้านถูก ท าลาย ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

17. การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร กรณีเอกสารต้นฉบับ
หรือเอกสารหลักฐานที่เก็บต้นฉบับ เอกสารการทะเบียน 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

18. การตรวจ คัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

19. การพิสูจน์สถานะ การเกิด และสัญชาติ เด็กที่ถูกทอดทิ้งเด็กเร่ร่อน หรือเด็ก
ที่ไม่ปรากฎบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

20. การเพิ่มชื่อ กรณีการใช้สูติบัตร ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ หรือทะเบียนบ้าน
แบบเดิม 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

 
 
 
 
 
 



 
 

ล าดับที ่ กระบวนงาน 
 

หน่วยงาน 

21. การเพิ่มชื่อ กรณีคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยได้รับการผ่อนผันให้อยู่อาศัยใน
ราชอาณาจักร เป็นกรณีพิเศษเฉพาะรายตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมืองหรือ
กฎหมายว่าด้วยสัญชาติ 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

22. การเพิ่มชื่อ กรณีคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยที่ได้รับอนุญาตให้มีถิ่นที่อยู่ใน
ประเทศไทย เป็นการถาวรขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

23. การเพิ่มชื่อ กรณีคนต่างด้าวที่มีหนังสือเดินทางเข้ามาในประเทศไทย ซึ่ง
ระยะเวลาการอนุญาตให้อยู่ในประเทศไทยยังไม่สิ้นสุด มีความประสงค์ขอ
เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน ท.ร. 13 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

24. การเพิ่มชื่อ กรณีคนที่มีสัญชาติไทยโดยการเกิด โดยมีบิดาหรือมารดาคนใด
คนหนึ่ง หรือบิดาและมารดาเป็นผู้ไม่มีสัญชาติไทย หรือบุคคลที่ได้สัญชาติ
ไทยโดยมีค าพิพากษา หรือค าสั่งของศาลโดยถึงที่สุด 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

25. การเพิ่มชื่อ กรณีคนไทยที่เกิดในต่างประเทศขอเพิ่มชื่อโดยมีเหตุจ าเป็นที่ไม่
อาจเดินทางกลับประเทศไทย 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

26. การเพิ่มชื่อ กรณีคนไม่มีสัญชาติไทย ที่มีใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวและ
เคยมีชื่อในทะเบียนบ้านขอเพิ่มชื่อ 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

27. 
 

การเพิ่มชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยเดินทางกลับจากต่างประเทศ หรือ เกิดใน
ต่างประเทศเดินทางเข้ามาในประเทศไทย โดยไม่มีหลักฐานแสดงว่าเป็นคน
สัญชาติไทย 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

28. การเพิ่มชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยที่เกิดในต่างประเทศโดยมีหลักฐานการเกิด ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ล าดับที ่ กระบวนงาน 
 

หน่วยงาน 

29. การเพิ่มชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยที่เดินทางกลับจากต่างประเทศ โดย             
ใช้หนังสือเดินทางของต่างประเทศ หรือหนังสือส าคัญประจ าตัว (Certificate 
of Identity) 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

30. การเพิ่มชื่อ กรณีตกส ารวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเมื่อปี พ.ศ.2499 ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

31. การเพิ่มชื่อ กรณีบุคคลได้เสียสัญชาติไทยหรือสละสัญชาติไทย โดย
บทบัญญัติแห่งกฎหมายซึ่งไม่อาจพิจารณาสั่งการเป็นอย่างอื่น หรือโดยค าสั่ง
ของศาลถึงที่สุด หรือเพิกถอนใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

32. การเพิ่มชื่อ กรณีบุคคลที่ถูกจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน 
เนื่องจากมีชื่อและรายการโดยมชิอบหรือโดยทุจริต 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

33. การเพิ่มชื่อ กรณีบุคคลอ้างว่าเป็นคนมีสัญชาติไทยขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน 
โดยไม่มีหลักฐานมาแสดง 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

34. การเพิ่มชื่อ เด็กอนาถา ซึ่งอยู่ในความอุปการะเลี้ยงดูของบุคคล หน่วยงาน
เอกชน 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

35. การเพิ่มชื่อ บุคคล  ที่ได้มีการลงรายการ “ตายหรือจ าหน่าย”         ใน
ทะเบียนบ้านฉบับที่มีเลขประจ าตัวประชาชน เนื่องจากการแจ้งตายผิดคน 
หรือส าคัญผิดในข้อเท็จจริง 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

36. การรับแจ้งการเกิด กรณีการแจ้งส านักทะเบียนอื่น ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

37. การรับแจ้งการเกิด กรณีเกิดในบ้าน และเกิดนอกบ้าน ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ล าดับที ่ กระบวนงาน 
 

หน่วยงาน 

38. การรับแจ้งการเกิด กรณีเด็กในสภาพแรกเกิด หรือเด็กไร้เดียงสาถูกทอดทิ้ง ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

39. การรับแจ้งการเกิด กรณีเด็กเร่ร่อน หรือเด็กที่ไม่ปรากฏบุพการี หรือบุพการี
ทอดทิ้งที่อยู่ในอุปการะ หรือการสงเคราะห์ 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

40. การรับแจ้งการเกิดเกินก าหนด ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

41. การรับแจ้งการเกิดเกินก าหนด กรณีท้องถิ่นอื่น ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

42. การรับแจ้งการตาย กรณีตายในบ้าน และตายนอกบ้าน ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

43. การรับแจ้งการตาย กรณีมีเหตุเชื่อว่ามีการตาย แต่ไม่พบศพ ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

44. การรับแจ้งการตาย กรณีสงสัยว่าตายด้วยโรคติดต่ออันตรายหรือตายผิด
ธรรมชาต ิ

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

45. การรับแจ้งการตาย กรณีส านักทะเบียนอื่น ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

46. การรับแจ้งการตายเกินก าหนด ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

47. การรับแจ้งการตายเกิดก าหนด กรณีส านักทะเบียนอื่น ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

48. การรับแจ้งการเปลี่ยนแปลงการจัดการศพ ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

 
 

 
 



 
 

ล าดับที ่ กระบวนงาน 
 

หน่วยงาน 

49. การรับแจ้งการย้ายกลับเข้าที่เดิม ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

50. การรับแจ้งการย้ายเข้า ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

51. การรับแจ้งการย้ายที่อยู่ของคนที่ออกไปจากบ้านเป็นเวลานาน และไม่รู้ว่าไป
อยู่ที่ใด 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

52. การรับแจ้งการย้ายที่อยู่ของคนไปต่างประเทศ ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

53. การรับแจ้งการย้ายปลายทาง ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

54. การรับแจ้งการย้ายออก ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

55. การรับแจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลาง ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

56. การรับแจ้งการย้ายออกแล้ว แต่ใบแจ้งการย้ายที่อยู่สูญหาย หรือช ารุดก่อน
แจ้งย้ายเข้า 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

57. การรับแจ้งการย้ายออกและย้ายเข้าในเขตส านักทะเบียนเดียวกัน ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

58. การขอลงรายการสัญชาติไทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 แห่ง
พระราชบัญญัติสัญชาติ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2551 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

59. การจ าหน่ายชื่อและรายการ กรณีมีชื่อและรายการในทะเบียนบ้านมากกว่า 
1 แห่ง (ระเบียบฯ ข้อ 109) 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

 
 



 

ล าดับที ่ กระบวนงาน 
 

หน่วยงาน 

60. การจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคล เมื่อปรากฎว่าบุคคลในทะเบียนบ้านได้
ตายไปแล้ว แต่ยังไม่ได้จ าหน่ายชื่อและรายการ (ระเบียบฯ ข้อ 111) กรณีใน
เขต และกรณีส านักทะเบียนอื่น 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

61. การขอรับบ าเหน็จตกทอด (กรณีลูกจ้างประจ าผู้รับบ าเหน็จรายเดือนหรือ
บ าเหน็จพิเศษรายเดือน                 ถึงแก่กรรม) 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

62. การขอรับบ าเหน็จปกติหรือบ าเหน็จรายเดือนของลูกจ้างประจ าอปท. ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

63. การขอรับบ าเหน็จปกติของทายาท(กรณีลูกจ้างประจ าของอปท) ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

64. การขอรับบ าเหน็จพิเศษของลูกจ้าง ประจ าหรือลูกจ้างชั่วคราวของอปท. ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

65. การขอรับบ าเหน็จพิเศษรายเดือน ของลูกจ้างประจ าของอปท. ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

66. การอนุมัติการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ กองคลัง  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

67. การรับช าระภาษีป้าย กองคลัง  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

68. การรับช าระภาษีโรงเรือนที่ดิน กองคลัง  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

69. การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที ่ กองคลัง  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

 
 

 
 
 
 



ล าดับที ่ กระบวนงาน 
 

หน่วยงาน 

70. การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส ์ กองการศึกษา  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

71. การรับนักเรียนเข้าเรียนก่อนประถม ศึกษาในสถานศึกษาสังกัดอปท. กองการศึกษา  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

72. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ กองการศึกษา  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

73. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ กองการศึกษา  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

74. การขออนุญาตฆ่าสัตว์ในโรงฆ่าสัตว ์ กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

75. การขออนุญาตฆ่าสัตว์นอกโรงฆ่าสัตว ์ กองสาธารณสุขฯ 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

76. การขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

77. การขออนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปน
สถานเอกชน 

กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

78. การขออนุญาตเป็นผู้ด าเนินการสุสาน และฌาปนสถานสาธารณะ หรือสุสาน
และฌาปนสถานเอกชน 

กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

79. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

80. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสม
อาหาร พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 

กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

 
 
 

 



ล าดับที ่ กระบวนงาน 
 

หน่วยงาน 

81. การขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

82. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

83. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยทั่วไป กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

84. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

85. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

86. การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

87. การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

88. การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่
เกิน 200 ตารางเมตร 

กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

89. การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

90. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

91. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยทั่วไป กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

 
 
 

 



ล าดับที ่ กระบวนงาน 
 

หน่วยงาน 

92. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

93. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

94. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการ  รับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

95. การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสม
อาหาร พื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

96. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร กองช่าง  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

97. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 กองช่าง  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

98. การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน กองช่าง 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

99. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 กองช่าง 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

100. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร กองช่าง  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

101. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้า – ออก          
ของรถ เพื่อการอ่ืนตามมาตรา 34 

กองช่าง  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

102. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร           ตามมาตรา 21 กองช่าง  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

 
 

 
 



ล าดับที ่ กระบวนงาน 
 

หน่วยงาน 

103. การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 กองช่าง  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

104. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 กองช่าง  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

105. การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา  39 ทว ิ กองช่าง  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

106. การแจ้งขุดดิน กองช่าง  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

107. แจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา   39 ทว ิ กองช่าง  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

108. แจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา            39 ทวิ กองช่าง  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

109. การแจ้งถมดิน กองช่าง  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

110. การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ กองช่าง  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

111. บริการขอใช้น้ าประปา กองการประปา 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

112. บริการรับช าระเงินค่าน้ าประปา กองการประปา 
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

113 
 

การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งหรือใบอนุญาตเป็นผู้ด าเนินการสุสานและฌา
ปนสถานสาธารณะ หรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน 

กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

 
 
 
 



 
ล าดับที ่ กระบวนงาน 

 
หน่วยงาน 

114 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยติดเชื้อ กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

115 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอย
ติดเชื้อ 

กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

116 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยติดเชื้อ กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

117 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยติดเชื้อ กองสาธารณสุขฯ  
เทศบาลต าบลปะลุร ู
อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

118 การเพิ่มชื่อ กรณีคนที่ไม่มีสัญชาติไทยต่อมาได้รับสัญชาติไทยตาม
กฎหมาย 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลปะลุร ู

อ.สุไหงปาดี จ.นราธิวาส 

 
 


