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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ทีจ่อดรถทีก่ลบัรถ และทางเข้า - ออกของรถ เพือ่การอืน่ตาม
มาตรา 34 
หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ: เทศบาลต าบลปะลุรู อ าเภอสุไหงปาดี จงัหวดันราธิวาส 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนุญาตดดัแปลง หรือใชท่ี้จอดรถท่ีกลบัรถ และทางเขา้ - ออกของรถ เพื่อการอ่ืนตามมาตรา 
34 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลปะลุรู อ าเภอสุไหงปาดี จงัหวดันราธิวาส  
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 
1) พระราชบัญญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญติั
ทอ้งถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ .ศ. 2522  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  45 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน ส าเนาคู่มือประชาชน การขออนุญาตดดัแปลง หรือใชท่ี้จอดรถท่ีกลบัรถ และทางเขา้ - 
ออกของรถ เพื่อการอ่ืนตามมาตรา 34 เทศบาลต าบลปะลุรู   

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานทีใ่ห้บริการ ส านักงานเทศบาลต าบลปะลุรู (กองช่าง)  อ าเภอสุไหงปาดี  จังหวดันราธิวาส                                  

โทร 073-651715/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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หมายเหตุ - 
 

12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารท่ีตองมีพื้นท่ีหรือส่ิงท่ีสรางข้ึนเพื่อใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลบั
รถและทางเขาออกของรถตามท่ีระบุไวในมาตรา 8 (9) ดดัแปลง หรือใชหรือยนิยอมใหบุคคลอ่ืนดดัแปลงหรือ
ใชท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถและทางเขาออกของรถนั้นเพื่อการอ่ืน ทั้งน้ีไมวาทั้งหมดหรือบางสวน เวนแตจะ
ไดรับ ใบอนุญาตจากเจาพนกังานทองถ่ิน 
 

  ขอ้หา้มตามวรรคหน่ึงใหถือวาเปนภาระติดพนัในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรงตราบท่ีอาคารนั้นยงัมีอยู 
ทั้งน้ีไมวาจะมีการโอนท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถและทางเขาออกของรถนั้นตอไปยงับุคคลอ่ืนหรือไมก็ตาม 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืน่ขออนุญาตดดัแปลง 
พร้อมเอกสาร 
 

1 วนั เทศบาลต าบลปะ
ลุรู อ าเภอสุไหง
ปาดี จงัหวดั
นราธิวาส 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วนั เทศบาลต าบลปะ
ลุรู อ าเภอสุไหง
ปาดี จงัหวดั
นราธิวาส 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง
จดัท าผงับริเวณแผนท่ี
สังเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น ประกาศ

7 วนั เทศบาลต าบลปะ
ลุรู อ าเภอสุไหง
ปาดี จงัหวดั
นราธิวาส 

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

กระทรวงคมนาคม เร่ืองเขต
ปลอดภยัในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภยัทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จดัสรรท่ีดิน ฯ 
 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.4) และแจง้ใหผู้ข้อมารับ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
(น.1) 
 
 

35 วนั เทศบาลต าบลปะ
ลุรู อ าเภอสุไหง
ปาดี จงัหวดั
นราธิวาส 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   45 วนั 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา 
) 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิคุคล) 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เติม 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขออนญุาต
ดดัแปลง หรือใช้
ท่ีจอดรถ ท่ีกลบั
รถ และ
ทางเข้าออกของ
รถ เพ่ือการอ่ืน 
(แบบ ข. 4) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

โฉนดท่ีดนิ น.ส. 
3 หรือ ส.ค.1 
ขนาดเทา่
ต้นฉบบัทกุหน้า
พร้อมเจ้าของ
ท่ีดนิลงนาม
รับรองส าเนาทกุ
หน้า 

- 0 1 ชดุ - 

3) 

หนงัสือยินยอม
ของเจ้าของท่ีดนิ
ท่ีให้ใช้เป็นท่ีจอด
รถ (กรณีผู้ขอ
อนญุาตไมใ่ช่
เจ้าของท่ีดนิ) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

หนงัสือมอบ
อ านาจเจ้าของ
ท่ีดนิ (กรณีผู้ขอ
อนญุาตไมใ่ช่
เจ้าของท่ีดนิ) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ

- 0 1 ชดุ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ทะเบียนบ้านของ
ผู้ มีอ านาจลง
นามแทน    นิติ
บคุคลผู้ รับมอบ
อ านาจเจ้าของ
ท่ีดนิ (กรณีนิติ
บคุคลเป็น
เจ้าของท่ีดนิ) 

6) 

หนงัสือรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุของ
ผู้ออกแบบ            
และค านวณ 
(กรณีเป็นสิ่งท่ี
สร้างขึน้เป็น
อาคารเพ่ือใช้เป็น
ท่ีจอดรถ) 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

หนงัสือรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคมุของ
ผู้ออกแบบ 
สถาปัตยกรรม 
(กรณีท่ีเป็นสิ่งท่ี
สร้างขึน้เป็น
อาคารเพ่ือใช้เป็น
ท่ีจอดรถ) 

- 1 0 ชดุ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

8) 

หนงัสือแสดง
ความยินยอม
ของผู้ควบคมุงาน 
(แบบ น. 4) 
(กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลกัษณะ 
ขนาดอยูใ่น
ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

9) 

หนงัสือแสดง
ความยินยอม
ของผู้ควบคมุงาน 
(แบบ น. 4) 
(กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลกัษณะ 
ขนาดอยูใ่น
ประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

10) 

แผนผงับริเวณ 
แบบแปลน และ
รายการประกอบ
แบบแปลน 

- 5 0 ชดุ - 

11) 

รายการค านวณ
โครงสร้าง พร้อม
ลงลายมือช่ือเลข
ทะเบียนของ
วิศวกร

- 1 0 ชดุ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ผู้ออกแบบ (กรณี
ท่ีเป็นสิ่งท่ีสร้าง
ขึน้เป็นอาคาร
เพ่ือใช้เป็นท่ีจอด
รถ) 

12) 

ส าเนา
ใบอนญุาต
ก่อสร้างอาคาร 
หรือดดัแปลง
อาคาร หรือ
เคล่ือนย้าย
อาคาร หรือ
เปล่ียนการใช้
อาคาร 

- 1 0 ชดุ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. 

2522 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   
 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนยด์ ารงธรรมเทศบาลต าบลปะลุรู 71  ถนนฉตัรวาริน  ต าบลปะลุรู  อ าเภอสุไหงปาดี  

จงัหวดันราธิวาส 96140 /โทร. 073-651714 /โทรสาร  073-651714  /www.tessabanpaluru.com 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานเทศบาลต าบลปะลุรู (กองช่าง)  71  ถนนฉตัรวาริน  ต าบลปะลุรู  อ าเภอสุไหงปา

ดี  จงัหวดันราธิวาส 96140 /โทร 073-651715 

หมายเหตุ - 
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3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้  ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 
- 
 

 
 

 


